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1. O6uue noJrolr(eur{q
1.1. Hacrosrqee.Iloloxeuue paspa6orauo B coorBercrBlrfi c Oegepa-urHbrM 3axoHou l',lb 273-@3
or 29.12.2012 (06 o6pasoeanzra s Poccuftcr<ofi (De4epaqzu> c r{3MeHenvrsNrvrua29 rcxa6ps.2022
roga, @e4epanbnbrM 3aKoHoM or 27.07.2006 }lb 152 <<O fiepcouanbubrx AarlHbrx)) c I43MeHeufiflMrr

na 14lrroJrr 2022 rota,Ilpuxasolr Mrznucrepcrea llpocnerieHr4s Poccuftcroft Oeaepaquu J\b458

or 02.09.2020 rola <06 yrnepxAeur,ru roprAKa rrpr{eMa ua o6yuenue rro o6pasonateJlbublM
lporpaMMaru Haqanbuoro o6rqero, ocHoBuoro o6qero u cpeAHero o6rqero o6pa:oeanur>>,
rrpr.rKa3oM Mrznucrcpcrra o6pasoBaH[s vr :aayKtr Poccraftcxofi Oeaepaqvrvr or 12 uapra 2014 r.
Ns.l77 <06 yrnepx.ueHfirr ropsAxa u ycnornft ocyqecrBneuraf, [epeBo4a, o6yuarollluxct rag oAnoft
opraHu3arlr4ra, ocyuecrBn.srouefi o6pa:onarenbHyro Ae{TeJIbHocrb rlo o6pa:onareJlbHblM
lporpaMMaru HarraJrbnoro o6rqero, ocHoBuoro o6qero lr cpeAHefo o6uero o6pasonanus B Apyrl{e
opfaHlr3arllru, ocyulecrBnfrorq[e o6pasonarenbHyro Ae.rrreJrbHocrr rlo o6pasonareJlbublM

npofpaMMaM coorBercrByroqero ypoBHfi r;r HalpaBneHHocrrl)) (c 4snaenennflMlr sa 17 tHBapfi

2019 roaa), Ycranolra MBOy (COru lls2 c.fepueHuy. t
1.2. fianuoe llonoxenue parpa6orano c rlenbro pernaMeHTaryuu pa6orbr c JI]IqHIIMI4 .4eJIaM]I

o6yrarorquxcs rrrKoJrbr r4 orrpgAenser [op{AoK Aeficrsuft scex rareropufi pa6ornurgB IrrKoJIrI,

) racrByroqux n pa6ore c BbIIrIeHasnaHHoft Aoxyrvrenraquefi.
1,2. Hacrrosulee flonoxeHr{e yrBepx4dercx npr4xa3oM no [rKore vr flBnrflercs. o6ssarearHbrM Anfl
Bcex Kareropzft ne4aroruqecKr.rx vr anMkruvrcrparr{BH;rx pa6oururcoB ITIKoJIII.

L4. Be.{eHue r{ xpaueHr4e rr.rqHbrx ,uen o6yuaroqrlxct ITIKoJIrI Bo3Jlaraerc.fl Ha KraccHoro
pyKoBoAr.rrens (negenue) v Ha AeJrorrpor{3BoAr{TeJrr opraHrBaII[rI, ocyqecrBnsroqeft
o6pa:oearenbHlro .ue,arenbHoctr (xpanenue).

2. Ilopqaorc o{opu.rreHrrfl Jrrrrrnblx AeJr rlpu [ocryrlJreHl{u B rtrKoJry

2.L lIu,a:rr:rre Aena o6yraroqzxcfl 3aBoArrcfi KJraccgbrMra pyKoBoAlITeJIrIMI4 no rlocrynrenraro s 1

KJracc Ha ocHoBaHI,II4 Jrlrtrnofo 3aIIBJIeHI{g pognrelefi .

2.2. Arq o6opilareguq rraquoro lera.{orxHrr 6rrm upe.4crasfierrrr cre.u}Toluue AoryMeHmr:



• заявление от родителей о приеме в МБОУ «СОШ №2 с. Геренчук (далее- 

образовательная организация);   

• копия свидетельства о рождении; 

• справка о регистрации с места жительства по установленной форме;; 

• медицинская справка (медицинская карта) ребёнка и прививочная карта; 

•  фотография 3х4; 

• для зачисления в первый класс детей, не достигших к началу учебного года возраста 

шести лет шести месяцев, либо старше восьми лет, дополнительно к 

вышеперечисленным документам родители (законные представители) представляют 

разрешение МУ «Отдел образования Шалинского муниципального  района»; 

•  при приеме в школу родители (законные представители) обучающихся дают 

обязательное письменное согласие на обработку персональных данных 

обучающихся, чьи интересы они представляют; 

• обучающиеся, имеющие паспорт, дают обязательное письменное согласие на 

обработку своих персональных данных. 

2.3. Для поступления в 10-й класс предоставляются следующие документы: 

• личное заявление родителей;  

• аттестат об основном общем образовании;  

• копия паспорта обучающегося. 

2.4. Для поступления во 2-9-ые классы предоставляются документы, вышеперечисленные в 

данном Положении; для обучающихся, достигших возраста 14 лет, обязательным является 

предоставление копии паспорта. 

2.5. Основанием для издания приказа «О зачислении» служит заявление родителей. 

2.6. Личное дело ведется на всем протяжении учебы ученика. Личное дело имеет номер, 

соответствующий номеру в алфавитной книге записи обучающихся (например, №  К/5 

означает, что обучающийся записан в алфавитной книге на букву «К» под №5). 

2.7. Личные дела обучающихся хранятся в канцелярии директора в строго отведенном 

месте. Личные дела одного класса находятся вместе в одной папке и должны быть 

разложены в алфавитном порядке. 

2.8. Контроль за состоянием личных дел осуществляется специалистом по кадрам, 

заместителем директора по учебно-воспитательной работе и директором организации, 

осуществляющей образовательную деятельность.  

2.9. Проверка личных  дел обучающихся осуществляется по плану внутришкольного 

контроля, не менее 2-х раз в год. В необходимых случаях проверка осуществляется 

внепланово, оперативно.  

2.10. Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел обучающихся. 

2.11. За систематические грубые нарушения при работе с личными делами обучающихся 

директор вправе объявить замечание или выговор, снять стимулирующие выплаты. 

 

3. Порядок работы классных руководителей с личными делами обучающихся 

3.1. Классные руководители проверяют состояние личных дел ежегодно в сентябре и мае 

текущего года на наличие необходимых документов. 

3.2. Личные дела обучающихся ведутся классными руководителями. Записи в личном деле 

необходимо вести четко, аккуратно и только чернилами. По окончании каждого года под 

графой «подпись классного руководителя» проставляется печать школы. 

3.3. Титульный лист личного дела обучающегося должен быть подписан и заверен 

подписью директора и печатью образовательной организации. 

3.4. На обратной стороне титульного листа должны быть записаны сведения об 

обучающемся: фамилия, имя, отчество (при наличии); пол; число, месяц и год рождения; 

серия и номер документа, удостоверяющего личность; наименование дошкольной 

образовательной организации, которую ребенок посещал до поступления в 

образовательную организацию; сведения о переходе из одной образовательной 



организации, реализующей образовательные программы основного общего, среднего 

общего образования, в другую, выбытии и окончании школы; домашний адрес 

обучающегося. 

3.5. В личное дело ученика заносятся: общие сведения об обучающемся, итоговые отметки 

за каждый учебный год, заверенные подписью классного руководителя и печатью. 

3.6. В папку личных дел класса классный руководитель вкладывает список класса с 

указанием фамилии, имени, номера личных дел, номера медицинского полиса, домашний 

адрес и номер телефона, а также Ф.И.О. классного руководителя. Список меняется 

ежегодно.  

3.7. Если ученик выбыл в течение учебного года, то делается отметка о выбытии, 

указывается номер приказа. 

3.8. При исправлении оценки дается пояснение, ставится печать и подпись директора. 

3.9. В графе о пропусках проставляется количество пропущенных уроков с отметкой по 

болезни или без уважительной причины. 

3.10. Общие сведения об обучающихся корректируются классным руководителем по мере 

изменения данных. 

3.11. Классный руководитель несет ответственность за правильность заполнения личных 

дел обучающихся и достоверность внесенных в них сведений. 

 

4. Порядок выдачи личных  дел обучающихся при выбытии из школы 

4.1. Выдача личного дела родителям обучающегося производится при наличии приказа «О 

выбытии». 

4.2. При выдаче личного дела вносится запись в алфавитной книге о выбытии, а родители 

или законные представители обучающегося ставят свою подпись в графе «отметка о выдаче 

личного дела». 

4.3. В случаях, когда выбытие оформляется в течение учебного периода, классный 

руководитель составляет выписку текущих отметок за данный период. 

4.4. При выбытии обучающихся 10,11-х классов родителям выдается личное дело и аттестат 

об основном общем образовании. Источник: https://ohrana-tryda.com/node/1921 

4.5. Личные дела, не затребованные родителями, передаются в архив школы, где хранятся в 

течение 5 лет со дня выбытия обучающегося. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение о ведении личных дел обучающихся является локальным 

нормативным актом, принимается на Педагогическом совете школы и утверждается (либо 

вводится в действие) приказом директора организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

5.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации. 

5.3. Положение о ведении личных дел обучающихся общеобразовательной организации 

принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению 

принимаются в порядке, предусмотренном п.5.1 настоящего Положения. 

5.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

 

https://ohrana-tryda.com/node/1921
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